
عملینظریعملینظری

-- عمومی3زبان فارسی9113-- پیش3ریاضی پیش16120

-- عمومی3زبان خارجی10114-- پیش3زبان پیش26121

-- پایه2ریاضی عمومی111115401-- عمومی12اندیشه اسلامی3906

4اصلی2مدیریت رفتار سازمانی121115209-- اصلی2مبانی علم اداره41115205

-- اصلی13اصول حسابداری 131115207-- تخصصی2اصول برنامه ریزی51115301

-- اصلی2کنترل و تنظیم بودجه141115210-- تخصصی2اصول سازماندهی61115302

-- اصلی2روانشناسی عمومی151115203-- اصلی2جامعه شناسی عمومی71115204

-- تخصصی111کاربرد رایانه در امور اداری161115312-- اصلی2حقوق اساسی81115206

عملینظریعملینظری

17تخصصی11نظامهای حقوق و دستمزد11261115310اصلی3کلیات علم اقتصاد171115202

181115307
مکاتبات اداری و اداره 

امور دفتری
18تخصصی11بایگانی و اداره امور اسنادی271115303-- تخصصی11

-- اصلی2مدیریت منابع انسانی11281115211تخصصی2ریاضی کاربردی191115311

20اصلی11روش تحقیق و ماخذ شناسی11291115201پایه12آمار و احتمالات مقدماتی201115402

-- تخصصی2سازمان و وظایف انبارها8301115305تخصصی2حقوق اداری و استخدامی211115306

21تخصصی2حقوق کار و تامین اجتماعی13311115308اصلی23اصول حسابداری221115208

231115309
تشکیلات و روشهای 

اداری
-- تخصصی11کارپردازی امور و اداره اموال12321115204تخصصی11

241115313
کاربرد رایانه در امور 

2اداری
16331115315تخصصی11

آشنایی با پایگاههای 

اطلاعاتی
16تخصصی1

10تخصصی2زبان تخصصی341115314-- عمومی1تربیت بدنی25205

ترم آخرتخصصی2کارآموزی351115316

-- عمومی2اخلاق اسلامی36956

جمع واحدجمع واحد

21جمع واحد20

نام درسشماره درسردیفپیش نیاز
تعداد واحد

نام درسشماره درسردیف
تعداد واحد

پیش نیازنوع درسنوع درس

جمع واحد

نام درس
تعداد واحد

نوع درس

نیمسال دوم –سال دوم نیمسال اول –سال دوم 

19

پیش نیاز نام درسشماره درسردیف
تعداد واحد

شماره درسردیفپیش نیازنوع درس

18

(1صفحه )برنامه دوره دوساله کاردانی پیوسته رشته امور اداری 
04: شماره بازنگری 
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نیمسال دوم –سال اول نیمسال اول –سال اول 


