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دكتر ٍحیذُ طجسی لطف تْیِ كٌٌذُ: 

 آثبدي
 «سٌذ هعتجر»هحل هْر  دكتر خلیل هطلت زادُ تصَيت كٌٌذُ: فدكتر حویذ اشركٌٌذُ: تبئیذ

  هذير اهَر پژٍّشی سمت:
 

 اهضبء

 پژٍّشیهعبًٍت آهَزشی ٍ  سمت:
 

 اهضبء

  هَسسِ ريبست: سمت
 

 اهضبء

 

عطبيیهٌْذس  هشبٍر:
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 َذف ي دامىٍ كبرثرد : .1

 گردش هٌبثع كتبثخبًِ هؤسسِ آهَزش عبلی تبثراى هی ثبشذ.تشريح چگًَگی 

 

 تعبريف : .2

   گردش هٌبثع كتبثخبًِكلیِ تعبريف هَجَد در آيیي ًبهِ ًحَُ 

 

 مسئًليتُب : .3

كبرشٌبس كتبثخبًِ ٍ هسئَلیت ًظبرت ثر حسي اجراي اى ثر عْدذُ   عْذُ ِ ايي رٍش ث صحیح هسئَلیت ثكبرگیري ٍ اجراي

  هعبًٍت آهَزشی ٍ پژٍّشی هی ثبشذ.  

 

 :مراجع .4

      ISO 3001  :  2015 استبًذارد

 

 :سًاثق .5
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 مته آييه وبمٍ: .6

 
 

 آییه وامه گردش مىابع در کتابخاوه موسسه آموزش عالی تابران

 

ثراي ّوبٌّگی ٍ قبًًَوٌذ كردى ارائِ خذهبت گردش كتبة در كتبثخبًِ ٍ استفبدُ از هٌبثع هَجَد ايي آيیي ًبهِ ثِ شرح زير هصَة هی 

 گردد.

 استفبدٌ كىىذگبن – 1مبدٌ 

 بدُ كٌٌذگبى از هٌبثع كتبثخبًِ ثِ چْبر گرٍُ ريل تقسین هی گردًذ:استف

 گرٍُ اٍل: اعضبي ّیبت علوی 

 گرٍُ دٍم: اسبتیذ هذعَ 

 گرٍُ سَم: كبركٌبى رسوی ٍ قراردادي

 گرٍُ چْبرم : داًشجَيبى هَسسِ آهَزش عبلی تبثراى در هقبطع هختلف تحصیلی

 شرايظ عضًيت: – 2مبدٌ 

 راي اعضبي ّیأت علوی ٍ اسبتیذ هذعَ حضَر ٍ تذريس در هؤسسِ هی ثبشذ. شرايط عضَيت ث -2-1

 شرايط عضَيت ثراي كبركٌبى هؤسسِ ٍجَد قرارداد ثب هؤسسِ هی ثبشذ. -2-2

 شرايط عضَيت ثراي داًشجَيبى ارائِ كبرت داًشجَيی ٍ ثجت ًبم در سبيت كتبثخبًِ هؤسسِ هی ثبشذ.  -2-3

 اعتجبر عضًيت: – 3مبدٌ 

 اٍل: ثراي اعضبي ّیبت علوی شبغل تب زهبى اشتغبل ثِ خذهت رسوی در هَسسِ.گرٍُ 

 ة.( ثراي اعضبي حق التذريسی تب پبيبى ّر ًیوسبل تحصیلی

 گرٍُ دٍم: ثراي كبركٌبى شبغل تب پبيبى خذهت رسوی .

 ة: ثراي كبركٌبى قراردادي تب پبيبى قرارداد

 گرٍُ سَم: تب پبيبى دٍرُ تحصیل
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 شرايظ امبوت: – 4مبدٌ 

 وًع عضًيت
تعذاد كتت 

 مجبز ثٍ امبوت
 مذت امبوت

 گرٍُ اٍل
 اعضبي ّیبت علوی  

5 
يک ًیوسبل 

 تحصیلی

 گرٍُ دٍم
 اسبتیذ هذعَ ٍ حق التذريس

3 
يک ًیوسبل 

 تحصیلی

 يک ّفتِ 2 كبركٌبى رسوی ٍ قراردادي گرٍُ سَم

 گرٍُ چْبرم

 

هقبطع كبرداًی ٍ  داًشجَيبى هَسسِ آهَزش عبلی تبثراى در -الف

 كبرشٌبسی
 يک ّفتِ 2

 دٍ ّفتِ 2 داًشجَيبى هَسسِ آهَزش عبلی تبثراى در هقطع كبرشٌبسی ارشذ  -ة

 

 هذت اهبًت كتبثْب طجق خط هشی جبري ّر كتبثخبًِ هوكي است تغییر يبثذ. :1تجصرٌ 

بثخبًِ قرار گیرد ٍ فقط در سبلي هطبلعِ از آى استفبدُ كتبثْبي پر هراجعِ ٍ يب تک ًسخِ اي هوكي است در قفسِ ّبي رزرٍ كت :2تجصرٌ 

 شَد.

سبعت ثِ ًبم هراجعِ كٌٌذگبى رزرٍ هی شَد ٍ پس از اًقضبي هذت در اختیبر هتقبضی ثعذي قرار  44كتبة ّب فقط ثِ هذت  :3تجصرٌ 

 خَاّذ گرفت.

 توذيذ اهبًت هٌجع، در صَرتی كِ هتقبضی ديگري ًذاشتِ ثبشذ ثلاهبًع است. :4تجصرٌ 

 

 ضًاثظ مرثًط ثٍ تبخير در تحًيل مىبثع امبوت گرفتٍ شذٌ: – 5مبدٌ 

در صَرتی كِ هٌبثع ثِ اهبًت گرفتِ شذُ در هَعذ هقرر ثِ كتبثخبًِ ثرگشت دادُ ًشَد هشوَل پرداخت جريوِ ًقذي خَاّذ ثَد. هجبلغ ايي 

 ريوِ ثِ شرح زير هی ثبشذ.ج

 ريبل هی ثبشذ. 2000الف( گرٍُ اٍل،  دٍم : ثراي ّر جلذ كتبة در ّر رٍز تبخیر 

 ريبل هی ثبشذ. 1000ة( گرٍُ سَم ٍ گرٍُ چْبرم  ثراي ّر جلذ كتبة در ّر رٍز تبخیر 
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 ريبل هی ثبشذ. 2000ج( در هَرد كتبة ّبي رزرٍ ثراي ّر جلذ كتبة در ّر رٍز تأخیر 

 عَايذ حبصل از جريوِ تبخیر، پس از طی هراحل قبًًَی صرف اهَر كتبثخبًِ خَاّذ شذ. :1تجصرٌ 

 

 مفقًد ي يب وبقص شذن مىبثع امبوت گرفتٍ شذٌ:  – 6مبدٌ 

اكثر ظرف الف(: در صَرتی كِ هٌبثع ثِ اهبًت گرفتِ شذُ، هفقَد، ًبقص ٍ يب غیر قبثل استفبدُ شَد ، ثبيذ عیي كتبة يب آخريي چبح آى حذ

ريبل ثبثت خذهبت آهبدُ سبزي كتبة دريبفت هی گردد. در  10000هذت يک هبُ تْیِ ٍ تحَيل گردد. ثذيْی است هجلغ جريوِ ٍ ّوچٌیي 

صَرتی كِ كتبة ًبيبة ثبشذ ٍ ثِ ّر دلیل اهكبى تْیِ آى ٍجَد ًذاشتِ ثبشذ، اهبًت گیرًذُ هَظف ثِ ججراى خسبرت خَاّذ ثَد. ثذيْی است 

 بم اقذاهبت يبد شذُ، خذهبت ثِ هتقبضی ارايِ ًخَاّذ شذ.تب اتو

 : ججراى خسبرت از طريق تْیِ ًسخِ تكثیر شذُ كتبة هَرد ًوی ثبشذ.1تجصرٌ 

  سبعت ثب احتسبة جريوِ هی ثبشذ. 44در صَرت هفقَد شذى كتبثْبي رزرٍ شذُ عضَ هَظف ثِ تْیِ كتبة حذاكثر تب  :2تجصرٌ 

 راي خريذ يب تْیِ ٍ جبيگسيي ًوَدى عٌَاى هَرد ًظر ٍ يب عٌَاًْبي هشبثِ صرف خَاّذ شذ.هجبلغ دريبفتی ث :3تجصرٌ 

 

 مىبثعی كٍ ثرای استفبدٌ در ثيرين از كتبثخبوٍ ثٍ امبوت دادٌ ومی شًوذ: – 7مبدٌ 

 الف(: كتبثْبي هرجع هبًٌذ فرٌّگْب، دايرُ الوعبرفْب ٍ كتبثْبي پر هراجعِ

 س، آثبر خطی، چبپْبي قیوتی ٍ ًبيبة ٍ هَارد هشبثِة(: كتبثْبي گراى ثْب ٍ ًفی

 ج(: ًشريِ ّبي ادٍاري، پبيبى ًبهِ ّب، طرحْبي پژٍّشی، اسٌبد ٍ هٌبثع هشبثِ

 

 تسًيٍ حسبة:  – 8مبدٌ 

 ّر سِ گرٍُ ثب اتوبم دٍرُ خذهت ٍ يب تحصیل ثبيذ ثب كتبثخبًِ تسَيِ حسبة ًوبيٌذ.

 

ثِ تصَيت ّیأت رئیسِ هؤسسِ رسیذ ٍ از تبريخ تصَيت لازم   1334/     04/    30تجصرُ در تبريخ   4هبدُ ٍ  3ايي آيیي ًبهِ در  -9مبدٌ 

 الاجرا هی ثبشذ.

 

 5از  5صفحِ 


